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PROTOCOLO GIRA DE ESTUDIO - 2023

Paratodoslos efectos, se entendera por “Gira de Estudio” el traslado de un curso del nivel 8° afo, de preferencia,
a algun lugar de la zona centro, sur o norte del pais, incluidas las zonas austral e insular, cuyos objetivos son:

Vivir una experiencia en comunidad con el grupo curso.

Conocer la riqueza y la diversidad nacional, tanto cultural, social, geografica y civica.

Relacionarse con las personas de los lugares que visitan, de manera respetuosa y empatica, sin
discriminacion de ninguna naturaleza.

ALCANCE:

e El presente protocolo se aplica a todos los cursos, apoderados/as y funcionarios/as involucrados/as en una
gira de estudio y su cumplimiento es obligatorio.

Tratandose de una actividad organizada al interior del Colegio y con la participacion de funcionarios/as y
apoderados/as de éste, la gira se entiende como una extension de las actividades de los/las estudiantes del
Colegio, por lo tanto, se aplica el R.I.C.E.? para las/los estudiantes durante todo el periodo de duracion del
viaje y cualquier tipo de comportamiento inadecuado de los/las participantes que alteren el normal desarrollo
de la gira de estudios, podran ser causal para enviar de regreso a él o los autor/es de estas faltas, ademas de
la aplicacion de sanciones que contemple este Reglamento.

Por otra parte, para los funcionarios/as del colegio, aplica el reglamento R.l.O.H.S.2

1) R.IL.C.E.: Es el reglamento interno de la convivencia escolar que regula la forma de relacionamiento de la comunidad escolar; sefala los derechos y
responsabilidades y que aplica a todos los estudiantes del colegio. Entrega orientaciones sobre cdmo actuar ante distintas situaciones que se pueden
presentar en diversos ambitos de la vida escolar.

2) R.I.LO.H.S.: Es el reglamento interno de orden, higiene y seguridad que aplica a todo “funcionario/a” del colegio. Es el instrumento administrativo por
medio del cual el colegio regula los requisitos, obligaciones, prohibiciones y sanciones, al que deben estar sujetos todos las /los funcionarios, en relacion

con sus labores, permanencia y vida en el colegio. .
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e Podran participar de esta actividad todos los/las estudiantes regulares del curso. Situaciones excepcionales

seran definidas por la direccion de ciclo en conjunto con el/la profesor/a jefe, como por ejemplo: los/las
estudiantes con “condicionalidad” en el periodo escolar en curso.
Si bien estos estudiantes podrian participar del viaje, se les exigird un compromiso mayor, tanto a ellos como
a sus padres, teniendo en cuenta que se debe asegurar la proteccion y el cuidado necesario para resguardar
la integridad fisica, psicoldgica y social del estudiante condicional y de cada uno de los participantes del
viaje. Las normas y medidas aplicadas deben ser coherentes con el RICE y por supuesto, garantizar en todo
momento, el justo y racional procedimiento, y en ningln caso transgredir la normativa educacional. De igual
forma, se reitera que cada caso del/la estudiante condicional se evaluara individualmente en conjunto entre
la direccion de ciclo con el/la profesor/a jefe.

OBJETIVO:

Definir las disposiciones y/o acuerdos que regiran las giras de estudio, su organizacién,
ejecucion y evaluacioén.

Definiciones institucionales:

® Toda gira de estudio deberé contar con la participacién de dos docentes, siendo uno de ellos el/la profesor/a
jefe.

e Cuando el/la profesor/a jefe esté imposibilitado de acompafar al curso, sera la direccion del ciclo quien
defina su reemplazante y de manera excepcional podra acompanar alguien del equipo de apoyo del colegio?.

* El/la segundo/a profesor/a acompafnante debe ser propuesto con 30 dias de anticipacién a la fecha de inicio
del viaje a la direccion de ciclo, por la directiva del curso y los/las estudiantes en conjunto con su profesor/a

3) Se entiende por "Equipo de apoyo del Colegio” a las siguientes personas: Orientadores, Psicologos, Psicopedagogos, Educadores Diferenciales y
Pastoralistas.
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jefe o quien lo reemplace, de modo de permitir revisar la propuesta e instalar las acciones que corresponda
(reemplazos, tareas administrativas que deban estar actualizadas, etc.).

e E| segundo profesor/a acompanante, en lo posible, no debe tener cargo de jefatura de curso y situaciones
excepcionales deberan ser presentadas con 60 dias de anticipacion a las direcciones de ciclo correspondiente
para ser evaluadas caso a caso.

e Cada curso debe, ademas, ser acompanado por dos “apoderados/as” con el fin de poder resguardar de
manera efectiva la seguridad de los/las estudiantes, cautelando que la actividad se realice en condiciones que
noimpliquenriesgos para los/las estudiantes y previniendo la dispersién del grupo. Estos dos apoderados han
de ser propuestos por los/las estudiantes y definidos por todos los/las apoderados del curso, registrandose
tal eleccion en la debida acta o registro de reunién, de la cual debe quedar una copia en la direccion del
ciclo. Cualquier excepcién en este punto en particular, se evaluard debidamente con el/la profesor/a jefe y
la direccién de ciclo. Vale la pena mencionar que las/los apoderados asistentes a la gira de estudios estén a
disposicion de las y los profesores jefes.

e E| perfil y las responsabilidades del apoderado acompanante estan detallados en el ANEXO III.

e Cada curso debe gestionar una “caja chica” con un monto particular que permita resguardar que cada
estudiante y/o grupo curso esté en igualdad de condiciones respecto a colaciones, agua, gastos imprevistos
u otros.

* Se entiende que la gira de estudios se inicia en el momento y lugar fijado para el encuentro de todos los
participantes: edificio del colegio, aeropuerto, etc. A partir de ese momento es el/la profesor/a jefe quien
asume la responsabilidad y autoridad sobre todo el grupo.
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e Se entiende por finalizada la gira de estudio, una vez que el curso llega a Santiago, al lugar definido donde
los padres y madres recibiran a los/las estudiantes.

ETAPAS DE LA GIRA DE ESTUDIO:

1. Organizacion:

Etapa en que tanto apoderados/as (todos, directiva y/o comisién gira), como profesor(a) jefe definen aspectos
como:

e Fechay lugar de la actividad.

® Agencia de turismo u otra forma de realizar el viaje.

* Montos asociados.

e Definicion e informacién sobre los docentes y apoderados acompafantes.

e Cada familia debe entregar el documento que autoriza la participacion del estudiante en la gira, el cual
debe estar firmado por el apoderado y también por el estudiante, el que deberéa ser entregado a la direccion

del ciclo mayor con 30 dias de anticipacion a la fecha de inicio del viaje. Este documento ademas acepta las
condiciones de la Gira de Estudio. (ver ANEXO I).

e Actualizacion de informacién de salud de los participantes en la gira de estudio, béasicamente de los
estudiantes, incluyendo el seguro médico escolar y prevision de salud de cada estudiante. Se le pide a cada
apoderado completar el ANEXO II.

® En el caso de estudiantes con problemas de salud, se deben incluiren el ANEXO Il los datos de medicamentos
que han de ser administrados con el debido respaldo médico.
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® En el caso que existan estudiantes que estén con tratamiento psicoldgico y/o psiquiatrico, es obligatorio
que se informe de dicho tratamiento al profesor/a jefe, y serd necesario presentar el debido respaldo médico
indicando que el/la estudiante puede asistir a este tipo de actividad sin ningun problema. En coordinacién
con la familia y en total confidencialidad, seré el profesor/a jefe quien se asegurarad de la continuidad del
tratamiento durante la gira de estudio.

* Se exige que el/la apoderado/a de cada estudiante participe de todas las reuniones informativas respecto
de la organizacién y ejecucién de la Gira de Estudio en cuestion.

e | as Directivas de cada curso deben preparar y entregar con 30 dias de anticipacién a la fecha del viaje a la
direccién de ciclo una carpeta con la siguiente informacion:

1. datos de la agencia de turismo contratada, si corresponde.
2. datos del/la guia que acompanfara al curso en sus expediciones.

3. siesun viaje por tierra, copia de contrato firmado con la empresa, datos de los conductores y sus asistentes,
copia del seguro del bus, certificado de inhabilidades de conductor/es y asistentes

4. programa de actividades, sefalando lugares a visitar, dia y hora.

5. listado de todos los asistentes al viaje y de sus contactos de emergencia. En el caso de los apoderados
acompanfantes, deberan adjuntar el certificado de inhabilidades.

6. lugares de hospedaje, direccién, teléfono, correo electrénico, dias de permanencia en cada uno de ellos.

2. Ejecucion:
e Durante el viaje y en el desarrollo de todas las actividades programadas, es el/la profesor(a) jefe, quien debe
liderar al grupo.
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* L os apoderados acompafantes se ponen a completa disposicién de los/las docentes a cargo del viaje para
efectos de acompanar a un grupo determinado (lo ideal no més de 10 menores por cada adulto), apoyar en
la contencidn segln se necesite, vigilar aspectos logisticos en resguardo de la seguridad de todos los/las
estudiantes y dar aviso a los/las docentes ante cualquier situacién que necesite ser revisada.

e Todo estudiante participante se somete a la autoridad de los docentes acompafantes y:
a) acata y ejecuta las instrucciones u érdenes que se le entreguen.

b) respeta los horarios definidos.

c) cumple con todas las normas de higiene y seguridad y las reglamentarias de los lugares donde pernocten
o aquellos que visiten de paso.

d) mantiene una actitud de respeto permanente hacia todos los integrantes de la delegacion.
e) cuida su vocabulario y presentacién personal, en todo momento.
f) pide permiso, y espera ser autorizado/a, para realizar cualquier actividad distinta de la planificada.

g) cumple todo lo sefialado en el RICE, en cuanto a normas disciplinarias.

Ante el incumplimiento de alguna de estas normas, el/la profesor/a jefe procedera tal como se sefala en
el RICE, en lo que se refiere a faltas graves, (paginas 42, pagina 46). En caso extremo y/o de faltas graves
reiteradas, (consumo de alcohol u otro tipo de sustancias, ausencia sin permiso, mal uso de dependencias
o pertenencias de otros/as), y con el fin de resguardar la seguridad del resto del curso, el/la profesor/a jefe
podré tomar la decisién de pedir el regreso del/la alumno/a, para lo cual se contactarad de inmediato con el/
la apoderado/a correspondiente para definir el procedimiento de retorno.



SSCC
W PROTOCOLO GIRA DE ESTUDIO 2023

Colegio de1os Sagrados Corazones
dl Arzobispado & Santiago

2. Evaluacion:

Finalizada la actividad, el/la profesor/a jefe, el/la docente o profesional del colegio acompafnante més los/as
apoderados participantes se reuniran para emitir a la direccién del ciclo mayor, un informe de la actividad con
la finalidad de que se evalle cada uno de los aspectos incluidos en este protocolo.

Cada estudiante respondera una rubrica conocida con anticipacién, que dé cuenta de los logros y/o metas
cumplidas, la cual sera elaborada por la direccién de ciclo junto a estudiantes, profesores y apoderados que
hayan vivido esta experiencia.

Es importante, ademas, que la Direccién del ciclo y la Rectoria del Colegio entregue a los estudiantes del curso
que participaron en la gira, una retroalimentacion respecto del informe recibido, con el fin de indicarle a los
estudiantes los aspectos positivos del viaje y lo que necesita ser ajustado o revisado; junto con esto, ayudando
a enriquecer su aprendizaje.

Esta retroalimentacién proveerd de comentarios y sugerencias que guiaran a las generaciones siguientes en
sus propias organizaciones de los viajes de estudios venideros.



W PROTOCOLO GIRA DE ESTUDIO 2023

Colegio de1os Sagrados Corazones
dl Arzobispado & Santiago

ANEXO |

AUTORIZACION PARA PARTICIPAR DE LA GIRA DE ESTUDIO 8vos BASICOS
20__

Y O e, RUT. o,
domiciliado en.. ..., COMUNA A ..t
en la ciudad de Santiago.

En mi calidad de apoderado/a, autorizo @ mi hijo/a ......oooii :
RUT. perteneciente al Colegio Sagrados Corazones del Arzobispado de Santiago y
que cursa el 8° Bésico ......... para participar en la Gira de Estudios que se realizard dentro de Chile en las
ciudadesde ...........ooiiiiii
teniendo como objetivo el vivir una experiencia en comunidad con el grupo curso desde el dia ...... de
...................... aldia ........de ......................oenel tour llamado oo
..................................................................................................................... organizado por la

agenciade viajes ...................ceciiveeeee Organizado por la Directiva y Comision Gira de Estudios del curso
en cuestion.
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Esta autorizacion supone de manera expresa, la aceptacion por mi parte de las normas
que regulan este tipo de actividades (RICE), tanto de las medidas sancionadoras, como de
la reparacion de los dafnos ocasionados por mi hijo/a, asi como exigir a mi hijo/a que se
comprometa a cumplirlas.

En el caso de que un estudiante infrinja el R.I1.C.E. en el marco de la gira de estudios, se activara el
“Protocolo de gira de estudios” que corresponda segun los hechos cometidos y si el protocolo
indica la devolucién del estudiante a Santiago, este sera devuelto en compania de uno de los
apoderados acompanantes y sera el apoderado/a del estudiante infractor quien debera correr
con los gastos de la vuelta tanto del estudiante como del apoderado acompanante.

En el caso excepcional que el regreso anticipado de un apoderado acompanante afecte el
adecuado desarrollo de la gira de estudio, se exigira que el apoderado del alumno infractor
sea el responsable de ir a buscar al estudiante para su retorno a Santiago.

Firma Apoderado/a Firma Estudiante

Fecha de este documento............... del mes de..cceeeeinnenieeiinnnneeeeennnnennnnne del ano....ccevveeennnnnes
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ANEXO II ,
FICHA DE SALUD GIRA DE ESTUDIO 8vos BASICOS 20_ _

Esta Ficha tiene la finalidad de lograr una mejor atencién del estudiante en el caso de una emergencia durante
la Gira de Estudio. Para ello, solicitamos a Usted contestar responsablemente todos los items, para que la
informacién respecto del estado de salud del estudiante sea correcta y completa.

I. Antecedentes Generales del Alumno:
Nombre del Estudiante:

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

RUT:

Fecha de Nacimiento:

Curso: 8°

Domicilio:

Teléfono:

Grupo Sanguineo y Factor RH: _____
Peso: Kg.

Talla: Mts.

11
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Il. Antecedentes de Padres y/o Apoderados:
Nombres:

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

RUT:

Parentesco:

Teléfono celular:

Nombres:
Apellido Paterno:
Apellido Materno:
RUT:

Parentesco:
Teléfono celular:
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lll. En caso de Urgencia llamar a (indique obligatoriamente al menos dos niimeros fijos de contacto):

1. Nombre: Parentesco:
Tel fijo: Tel cel:

2. Nombre: Parentesco:
Tel fijo: Tel cel:

3.Nombre: Parentesco:
Tel fijo: Tel cel:

En caso de estar bajo tratamiento médico prolongado, especifique el tratamiento y el nombre del médico
tratante:

teléfono del facultativo:
Remitir a pagina 3 de este protocolo.

NOTA: Todo medicamento de uso permanente que tenga que ser administrado durante el viaje debe venir
acompanado de hoja de diagnéstico y prescripcién médica, especificando dosificacién y horario.
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IV. Antecedentes Médicos del Estudiante

Indique con una X si su hijo/a ha tenido o sufre alguna de las siguientes enfermedades:

Varicela................ Sarampion............oooee. Epilepsia........c.ooooooiiiiiii,

Paperas ................ Hepatitis ..., Crisis de Angustia/panico .............
Alteraciones cardiovasculares................ Desmayo durante el ejercicio .........
Palpitaciones.......... Dolor de pecho con esfuerzo ..........

Asma........... Cuadros depresivos ............ Diabetes ...... Otros (Especificar).............

Otr0Ss ANTECEAENTES ... e

V. Medicamentos de uso habitual

Medicamento Dosis Frecuencia Para qué lo usa

VI. Alergias

Sio No A qué
e A medicamentos
e Ambientales
e Alimentos
e Otros
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VIl. Antecedentes Quirargicos del estudiante. Especifique el afo en que fue operado y si presenta
alguna secuela.

VIIl. Vacuna COVID (encerrar la alternativa que corresponda)
Aldia: Si o No

IX. El estudiante cuenta con algtin Seguro Escolar privado:

Indisa () Cl. U de Los Andes ()

Santa Maria () Cl. U. Catdlica ()

Alemana () Otro (incluyendo los sistemas de rescate privado)
Las Condes ()

X. El estudiante cuenta con prevision de salud:

FONASA ( )
ISAPRE () Cual
OTRO SISTEMA DE SALUD ( ) Cual

Xl. Indicar si el estudiante tiene algitin tipo de requerimiento alimenticio especial (Por ejemplo, que no
coma pescado, que sea vegetariano o vegano...)
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XIl. Informaciéon Adicional

Si Usted considera que existe algun aspecto importante de la salud del estudiante que no ha sido mencionado
anteriormente, por favor expliquelo a continuacién:

Confirmo que mi hijo/a NO presenta problemas de salud que imposibiliten su participacién en actividades
fisicas y/o deportivas durante la Gira de Estudios.

IMPORTANTE

Solicitamos dar aviso inmediato de cualquier modificacion a este formulario.

Si su hijo requiere algun tratamiento especifico por estas u otras patologias durante el viaje de estudio,
por favor dar aviso previamente al profesor/a jefe correspondiente.

Nombre y Firma Apoderado/a

Fecha de este documento....... del mes de...ccvvveeeennnne del ano........
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ANEXO Il
PERFIL APODERADO ACOMPANANTE

® Debe contar con condicién de salud y acorde a la actividad.

® Que no haya mantenido conflictos con la comunidad escolar de ningun tipo, ni tenga medidas sancionadoras
desde el RICE.

® Que este habilitado para trabajar con menores de edad (debidamente acreditado)

® Debe tener un rol activo y participante en actividades del curso o de la comunidad escolar.

e Conocimiento de al menos el 90% de los alumnos del curso.

e Disponibilidad de tiempo para las actividades previas, durante y después de la gira, para efectos de
planificacion, ejecucion, evaluacién y cierre.

e Estar al dia con las cuotas del curso.

RESPONSABILIDADES APODERADO ACOMPANANTE

e \/elar por el cuidado y resguardo de la totalidad del grupo curso, identificando a los alumnos con necesidades
especificas.

® Debe velar por el cumplimiento de los objetivos de la gira.

® Su rol y funciones quedan supeditadas a las decisiones del profesor jefe.

e Acompanara presencialmente al alumno que lo requiera, segun situaciones imprevistas que ocurran durante
el viaje.

e Mantendréd comunicacién, al menos una vez al dia con la Directiva de Curso, respecto a los hitos diarios
importantes como por ejemplo llegada e inicio de itinerario, fotografias, u otras, siempre en coordinacién
con el Profesor jefe, y especialmente en cuanto a la informacién que remitira.
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Este protocolo fue elaborado gracias a la colaboracién de
distintos estamentos del colegio: apoderados, trabajadores,
estudiantes y direcciones de ciclo.
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